UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 
(về việc chi tiền viếng đám tang)

Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng


- Phòng Tài chính kế toán 

 
- Phòng  Thanh tra giáo dục – Công tác Sinh viên 


- Trưởng khoa 
Tôi tên là Nguyễn Thái Bình
Chức vụ (chức danh): Giảng viên khoa Công Nghệ Động Lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Ngày 17/5 vừa qua trong  lớp tôi làm cố vấn học tập (lớp 15CĐ-Ô3) có em tên Huỳnh Phương Đông mất do bị đứt mạch máu não. Sau đó ngày 18/5 tôi và các bạn cùng lớp đến viếng chia buồn cùng gia đình. Vì thời gian quá gấp nên tôi đã ứng trước 1.000.000 VND đại diện cho trường và tiền hỗ trợ của khoa 1.000.000 để đi viếng đám tang. Nay tôi làm đơn này kính mong Hiệu trưởng, phòng Tài chính kế toán, phòng  Thanh tra giáo dục – Công tác Sinh viên, Trưởng khoa xem xét để hoàn lại cho tôi 1.000.000 VND mà tôi đã ứng trước đi viếng cho gia đình.
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, phòng Tài chính kế toán,  phòng Thanh tra giáo dục – Công tác Sinh viên, Trưởng khoa. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


                   TP. Hồ Chí Minh, ngày 27  tháng 05 năm 2016

Phòng Tài chính kế toán   
Trưởng khoa
Kính đơn   


   Hiệu trưởng                             Phòng  TTGD – Công tác Sinh viên 
 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN  PHÉP 


Kính gửi:   - Trưởng phòng tổ chức;


- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng;


- Trưởng khoa khoa Động lực.
Tôi tên là Nguyễn Thái Bình
Chức vụ giảng viên công tác tại Khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính mong phòng tổ chức, và Trưởng khoa khoa Động lực cho phép tôi nghỉ buổi nghe báo cáo thời sự ngày 8 tháng 3 năm 2014.
Lý do: Tôi có hẹn với bị trùng thời khóa biểu đi học cao học ở trường đại học Bách Khoa.
Tôi sẽ có trách nhiệm liên hệ với đồng nghiệp để quán triệt lại các nội dung của buổi nghe báo cáo thời sự ngày 21 tháng 9 năm 2013.
Rất mong được sự chấp thuận của Ban chấp hành Đảng bộ, Hiệu trưởng và Trưởng khoa khoa Động lực.
Xin trân trọng cảm ơn.  



                   TP. Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..

Phòng Tổ Chức
KÍNH ĐƠN  



 TRƯỞNG ĐƠN VỊ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN  PHÉP 


Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng


- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp


- Trưởng đơn vị
Tôi tên là Nguyễn Hữu Mạnh

Chức vụ giảng viên công tác tại Khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính mong Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng đơn vị cho phép tôi nghỉ buổi nghe báo cáo thời sự ngày 18 tháng 9 năm 2013
Lý do: Nhà tôi có tang (cha ruột tôi mất)
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng đơn vị. 
Xin trân trọng cảm ơn.  



                   TP. Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  


TP. TC-HC-TH 
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ
ĐƠN XIN  PHÉP 


Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng


- Trưởng phòng Đào tạo


- Trưởng khoa Động lực
Tôi tên là Phạm Nguyên Huy
Chức vụ giảng viên công tác tại Khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính mong Hiệu trưởng, Trưởng phòng Đào tạo, Trưởng Khoa Động lực cho phép tôi được nghỉ 24/8/2013 tập huấn đào tạo học hệ tín chỉ
Lý do: Tôi bận việc gia đình
Tôi sẽ có trách nhiệm liên hệ với đồng nghiệp để nhờ hướng dẫn và học hỏi về buổi tập huấn đào tạo theo học chế tín này
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Đào tạo,Trưởng Khoa Động lực. 
Xin trân trọng cảm ơn.  



                   TP. Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  

        TP. ĐÀO TẠO
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN  PHÉP 


Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng


- Trưởng phòng Đào tạo


- Trưởng khoa Động lực

Tôi tên là Võ Đắc Thịnh

Chức vụ giảng viên công tác tại Khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính mong Hiệu trưởng, Trưởng phòng Đào tạo, Trưởng Khoa Động lực cho phép tôi được nghỉ 24/8/2013 tập huấn đào tạo học hệ tín chỉ
Lý do: Tôi bận việc gia đình

Tôi sẽ có trách nhiệm liên hệ với đồng nghiệp để nhờ hướng dẫn và học hỏi về buổi tập huấn đào tạo theo học chế tín này
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Đào tạo,Trưởng Khoa Động lực. 
Xin trân trọng cảm ơn.  



                   TP. Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  

        TP. ĐÀO TẠO
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng


- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp


- Trưởng Khoa Động lực
Tôi tên là Vũ Thị Thu Thủy

Chức vụ nhân viên giáo vụ công tác tại Khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính mong Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng Khoa Động lực cho phép tôi được nghỉ phép từ ngày 26/11/2013 đến hết ngày 12/12/2013 ( 13 ngày phép) năm học 2013 - 2014
Lý do: Tôi có thai, sức khỏe yếu

Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng Khoa Động lực

Xin trân trọng cảm ơn.  



                   TP. Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  


TP. TC-HC-TH 
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN  PHÉP 


Kính gửi:   - Ban chấp hành Đảng bộ;



- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng;


- Trưởng khoa khoa Động lực.
Tôi tên là Vũ Thị Thu Thủy

Chức vụ nhân viên giáo vụ công tác tại Khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính mong Ban chấp hành Đảng bộ, Hiệu trưởng, và Trưởng khoa khoa Động lực cho phép tôi nghỉ buổi nghe học tập, quán triệt nghị quyết Hội nghị lần thứ tám Ban chấp hành Trung ương Đảng khóa XI ngày 8 tháng 3 năm 2014
Lý do: Tôi có thai, sức khỏe yếu

Tôi sẽ có trách nhiệm liên hệ với đồng nghiệp để quán triệt lại các nội dung của buổi nghe học tập, quán triệt nghị quyết Hội nghị lần thứ tám Ban chấp hành Trung ương Đảng khóa XI.
Rất mong được sự chấp thuận của Ban chấp hành Đảng bộ, Hiệu trưởng và Trưởng khoa khoa Động lực.

Xin trân trọng cảm ơn.  



                   TP. Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..

BCH ĐẢNG BỘ
KÍNH ĐƠN  


HIỆU TRƯỞNG 
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN  PHÉP 


Kính gửi:   - Ban chấp hành Đảng bộ;



- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng;


- Trưởng khoa khoa Động lực.
Tôi tên là Nguyễn Thái Bình 
Chức vụ gỉảng viên công tác tại Khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính mong Ban chấp hành Đảng bộ, Hiệu trưởng, và Trưởng khoa khoa Động lực cho phép tôi nghỉ buổi nghe học tập, quán triệt nghị quyết Hội nghị lần thứ tám Ban chấp hành Trung ương Đảng khóa XI ngày 8 tháng 3 năm 2014
Lý do: Tôi có hẹn với người hướng dẫn làm đề cương đề tài tốt nghiệp 
Tôi sẽ có trách nhiệm liên hệ với đồng nghiệp để quán triệt lại các nội dung của buổi nghe học tập, quán triệt nghị quyết Hội nghị lần thứ tám Ban chấp hành Trung ương Đảng khóa XI.
Rất mong được sự chấp thuận của Ban chấp hành Đảng bộ, Hiệu trưởng và Trưởng khoa khoa Động lực.

Xin trân trọng cảm ơn.  



                   TP. Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..

BCH ĐẢNG BỘ
KÍNH ĐƠN  


HIỆU TRƯỞNG 
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ

